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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:
ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNAT
PRIVIND PRENUMELE URA
RESPONSAB
ILII/
OPERATIUN
EA
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT |prof. Mihai Paul | Inspector  scolar  pentru | 30.03.2023
Ungureanu invatdmantul primar r
Covisan
prof. dr. Fejes Réka
1.2 | AVIZAT  SI | Prof. Antal Levente | Presedintele Comisiei 30.03.2023 v
VERIFCAT Mihaly judetene de inscriere a
copiilor in clasa pregétitoare
pentru anul scolar 2023-2024
Inspector  Scolar  General
Adjunct =
1.3 | APROBAT Prof. drd. Sabin- | Inspector scolar general ﬁ
Gavril Pagcan G
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operational %_
o)
Editia sau .
dupa caz, se apllca
revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederlle
cadrul editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I Inscrierea copiilor in clasa pregititoare Conform Legislatiei 21.02.2020
22 Revizia 1 Inscrierea copiilor in clasa pregititoare Conform Legislatiei 19.05.2020
2.3. | Revizia2 Inscrierea copiilor in clasa pregititoare Conform Legislatiei 15.03.2021
2.4. | Revizia 3 Inscrierea copiilor in clasa pregititoare Conform Legislatiei 28.03.2022
2.5. | Revizia 4 Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare Conform Legislatiei 30.03.2023
...... Editia I1
2.n Revizia
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 3 6 7 8
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. drd.Sabin- | 05.04.2023
general Gavril Piscan ,
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. Antal 05.04.2023
general adjunct | Levente Mihaly
3.3. | Avizare 1 Compartiment Jurist Jr. Daria Davidov | 05.04.2023
S =2
3.4. | Aplicare 2 Invatamant Inspectori scolari | prof. Mihai Paul | Postare pe i
primar Ungureanu site GA/ |
Coviasan
prof. dr. Fejes
Réka
3.5. | Aplicare 3 Management Inspector scolar | Prof. Macarie Postare pe
institutional loan site
Prof. Grozav
Gabriel Cornel
3.6. | Informare 1 Management Inspectori scolari Postare pe /
institutional de specialitate site
3.7. | Informare 2 Directori Directori Postare pe
unitati de unitafi de site
inva{dmant invatamant
3.8. | Aplicare g Directori Directori Postare pe
unitati de | unitdti de site
invajimant invatdmant
3.9. | Evidenia 1 Comisia  de | Secretar comisie | Conform deciziei
s1 control
arhivare managerial
intern

4, SCOPUL PROCEDURII
4.1. PO Stabileste modalitatea de realizare a inscrierii in clasa pregatitoare a copiilor care nu se
incadreaza in transele de vérstd previzute de metodologie , conform OME nr. 3445/17.03.2022
privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar si a Calendarului
inscrierii in invatmantul primar pentru anul gcolar 2022-2023 valabila si pentru anul scolar 2023-

2024.
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4,2 Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii activitaii
4.3.Sprijina conducerea unitatfii in aplicarea prevederilor metodologiei

5

DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

S.1. Activitatea la care se referd procedura operationald este inscricrea in clasa
pregdtitoare pentru anul scolar 2023-2024 a copiilor care nu se Incadreazi in trangele de vérsta
previdzute de metodologie, reglementata de Cap. XIV din Metodologia de inscriere a copiilor in
invitaméantul primar pentru anul gcolar 2022-2023, aprobatd prin OMEC nr. OME nr,
3445/17.03.2022 valabili si pentru anul scolar 2023-2024.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de entititile implicate. Operatiunea se desfdsoard in cadrul activititii de management cu colaborarea
compartimentului invatdmant primar gi preprimar din cadrul ISJ Mures

5.3. Lis}area principalelor activititi de care depinde gi/san care depind de activitatea procedurati;

Inscrierea in invatdmantul primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-
31 decembrie 2023 inclusiv, se poate face dacd nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor, la
solicitarea scrisd a parinfilor in baza recomandarii eliberate de unitatea de invifimént cu nivel
prescolar.

Recomandarea eliberatd de unitatea de invatamant de nivel prescolar este Insotitd de fisa pentru
aprecierea progresului individual al copilului inainte de intrarea in invidtdméntul primar,
completata de aceeasi unitate de Invdtdmant.

Evaluarea dezvoltarii copiilor, mentionat la art. 6 alin. (1), se efectueazi de cétre centrul judetean
de resurse si asistenti educationald (CIRAE) doar in situatia copiilor care nu au frecventat
grddinifa sau care s-au intors din strdindtate, in perioada previzutid de Calendarul inscrierii in
invatdmdintul primar.

(3) Comisia judeteana de inscriere a copiilor in Invatamantul primar, decide organizarea activitafii
de evaluare a dezvoltirii copiilor aflati in situafii exceptionale in locatii accesibile pentru a evita
deplasarea pe distante lungi a copiilor si parintilor acestora, conform locatiilor afisate de CJRAE.

Parintii/Tutorii legal instituifi/Reprezentantii legali ai copiilor mentionati la art. 53 alin. (2) depun
la comisia judeteand din cadrul 1.S.J.Mureg cererea de aménare a inscrierii in invéfiméntul primar.

Comisia judefeand orienteazd pdringii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor citre
CJRAE in vederea consilierii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

In urma consilierii realizatd de CJRAE, aceasta informeazd in scris comisia judefeand privind
rezultatul consilierii parintilor/tutorilor legali instituifi/reprezentantilor legali ai copiilor.

Comisia judeteand transmite pirintilor/tutorilor legali instituifi/reprezentantilor legali ai copiilor
modul de solutionare a solicitirii in interesul superior al copilului.

Perioada de desfisurare a activititii de evaluare a dezvoltirii copiilor aflati in situatii excepfionale
efectuata de CJIRAE, precum si adresele acestor institutii la care se desfagoard evaluarea se
afiseaza la avizierul si pe site-ul unitatilor de invédtdgmant, CJRAE si al inspectoratului scolar,
conform calendarului modificat.

Activitatea va fi realizatd in intervalul orar 10:00-18:00, in baza unei programari telefonice, astfel
incat programul de desfisurare si poatd fi adaptat in functie de solicitari si pentru asigurarea
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tuturor misurilor de siguranta si sanatate a copiilor si parintilor/tutorilor legal instituifi/
reprezentantilor legali.

Unitatile de invatamant, desemnate de ciitre CIRAE ca i centre de evaluare a nivelului de
dezvoltare al copiilor, conform deciziei emise de CJRAE, asigurd respectarea masurilor igienico-
sanitare punéand la dispozitie pentru locatiile respective spatiul, echipamentele $i materialele
necesare pentru respectarea normelor de sigurant3 pe toatd perioada evaludrii.

La incheierea activitatii de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, rezultatul evaludrii
dezvoltirii copilului este comunicat in seris, prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire,
dupi caz, sau este inmanat direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a
solicitat evaluarea.

Rezultatul evaludirii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

Unitétile de invatimant care scolarizeazi la nivel prescolar si CJRAE transmit comisiel judetene
listele nominale ale copiilor cirora li s-au eliberat recomandari, respectiv procesele-verbale cu
numele copiilor si rezultatele evaludrii, dupé caz.

Perioada in care se realizeazii evaluarea psihosomatica a elevilor aflati in situafii exceptionale este
cea prevazuta in calendarul inscrierii in Invafaméntul primar pentru anul scolar 2023-2024.

Afisarea la fiecare unitate de invafamént a listelor finale ale copiilor inscrigi in clasa pregatitoare
pentru anul gcolar 2023-2024.

Centralizarea si solufionarea de catre Inspectoratul Scolar Judefean Mures a cererilor
parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu se incadreaza in transele
de varstad prevazute de metodologie.

Inspectoratul Scolar Judetean Mures, centrele judetene de resurse i asistentd educafionald/ si
unititile de inva{imant asigurd respectarca masurilor igienico-sanitare,

Solutionarea de citre 1.5.J.Mures a oricdirei alte situatii referitoare la inscrierea in invatimantul
primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educajional al copilului.

Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
+ Conducere
¢ Juridic
o Invaamant primar
» Managementul unitétilor scolare — directori
» Informatizare/secretariat
De aceasta activitate depind in cadrul operatiunilor efectuate compartimentele:
¢ Conducere
¢ Juridic
o Invatamant primar
¢ Managementul unititilor scolare — directori
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii.
o Compartimentul invatdmant primar — Comisia judeteana de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024
¢ Consiliul de administratie al ISJ Mures
» Consiliile de administratie ale unitatilor scolare - directori

6.DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea educatiei nationale, Legea nr. 1 /2011, cu modificérile si completarile ulterioare

-O.M.E.C.T.S. nr. 3753 cu privire la aplicarea unor méasuri tranzitorii in sistemul nafional de invatmant,

- OME nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invajamantul primar
valabild si pentru anul scolar 2023-2024 si a Calendarului Inscrierii In invfimantul primar pentru anul
scolar 2023-2024;

-Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea CA al 18] OMECTS nr, 5530/2011
-Regulamentul cadru privind organizareca si functionarea CA din unitdfile de invatimant OMEN
4619/2014 cu modificarile gi completarile ulterioare.

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
) OPERATIONALA
In sensul prezentei proceduri se utilizeazi urmitoarele abrevieri §i se definesc urmitorii termeni:

ME - Ministerul Educatiei
- Metodologia de inscriere a copiilor in invafimantul primar valabila i pentru anul

Metodologie scolar 2023-2024

Calendar - Calendarul inscrierii copiilor in invaidmantul primar pentru anul scolar 2023-2024
CA - Consiliul de administratie;

ip - fnvagamant primar

IS] - Inspectoratul $colar Judetean

PO - Proceduré operationalé

OME -Ordinul Ministrului Educatiei

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Generalitifi
Parintii ai cdror copii implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022 inclusiv

pot sa isi inscrie copiii in invafdgmantul primar, in clasa pregatitoare, daca nivelul lor de dezvoltare este
corespunzator.

fn situatia copiilor mentionati la art. 6 alin. (1) din Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3445/17.03.2022,
care au frecventat gradinita, inscrierea in clasa pregatitoare se face la solicitarea scrisd a parintilor/tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali, in baza recomandarii eliberate de unitatea de inva{dmént cu nivel
prescolar. Solicitarea de eliberare a recomandarii previizute in ANEXA NR. 1 (OME nr. 3445/17.03.2022)
poate fi depusa direct la unitatea de Invafamant sau transmisa prin postid/mijloace electronice. La solicitarea
parintelui, unitatea de invi{Amant cu nivel prescolar poate transmite recomandarea si prin postd cu
confirmare de primire sau prin mijloace electronice. Recomandarea este insofiti de fisa pentru aprecierea
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progresului individual al copilului tnainte de intrarea In invitimantul primar, completata si eliberati
de aceeasi unitate de invifimdnt de nivel prescolar.

Parintii/Tutorii legal instituiti/imputernicitii legali, ai céror copii Implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2023 inclusiv, care nu opteaza pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in
anul scolar 2023-2024, sau ai celor pentru care nivelul de dezvoltare nu este corespunzitor pentru
parcurgerea cu succes a clasei pregititoare, vor fi consiliafi in vederea Inscrierii copiilor la gradinifa, in
grupa mare.

Evaluarea dezvoltarii copiilor, mentionatd la art. 6 alin. (1), se efectueaza de cétre centrul judefean de
resurse si asistenti educafionald (CJRAE) doar in situafia copiilor care nu au frecventat grddinifa sau care
s-au intors din strdindtate, in perioada previzuti de Calendarul inscrierii in invitdmantul primar.

Comisia judeteani de inscriere a copiilor in invagamantul primar, decide organizarea activitatii de evaluare
a dezvoltarii copiilor in locatii accesibile pentru a evita deplasarea pe distante fungi a copiilor §i périntilor
acestora, conform locatiilor afigate de CJRAE.

Parintii/Tutorii legal instituii/Reprezentantii legali ai copiilor mentionati la alin. (1) depun/transmit prin e-
mail, prin postd, la CJRAE, cererea-tip in care se solicita evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului
de dezvoltare a acestuia, prevazutd iIn ANEXA NR. 2.

Perioada de desfasurare a activitifii de evaluare a dezvoltdrii copiilor, efectuata de CIRAE, precum si
adresele acestor institutii la care se desfisoard evaluarea se afigeaza la avizierul §i pe site-ul unitailor de
invatimant, CIRAE si al inspectoratului scolar, conform calendarului.

Activitatea va fi realizatd in intervalul orar 10:00-18:00, in baza unei programiri telefonice, astfel incat
programul de desfisurare si poatd fi adaptat pentru asigurarea tuturor mésurilor de siguran{d §i sdnitate a
copiilor si parintilor/tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali.

Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreazd in transele de vérstd prevdzute de prezenta
Metodologie si cererile de amanare a inscrierii in invafimantul primar vor fi analizate i solufionate de
Comisia Judeteand. Parinii/tutorii legali instituifi/reprezentantii legali ai copiilor aflafi in situatii
exceptionale si cei care depun cerere de aménare a inscrierii in Invagamantul primar vor fi orientafi catre
CJRAE in vederea consilierii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

CJRAE transmite rezultatul activitatilor de consiliere a périntilor comisiei judetene, care formuleaza
raspunsul citre parinti/tutori legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor.

Unitatile de invatamant, desemnate de cétre CJRAE ca si centre de evaluare a nivelului de dezvoltare al
copiilor, conform deciziei emise de CIRAE, asigurd respectarea mésurilor igienico-sanitare punand la
dispozitie pentru locatiile respective spatiul, echipamentele si materialele necesare pentru respectarea
normelor de sigurand pe toata perioada evaludrii.

Ia incheierea activitatii de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, rezultatul este comunicat in scris,
prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupa caz, sau este inménat direct parintelui/tutorelui
legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaludrii nu poate fi contestat,
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Unititile de invitdmint care scolarizeazd la nivel prescolar si CJRAE transmit comisiei judetene
listele nominale ale copiilor cirora li s-au eliberat recomanddri, respectiv procesele-verbale cu numele
copiilor si rezultatele evaludrii, dupd caz.

Perioada in care se realizeazd evaluarea psihosomaticd este cea prevdzutd in calendarul inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

Afisarea la fiecare unitate de invafimant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregétitoare.

Centralizarea si solutionarea de citre Inspectoratul Scolar Judefean Mures a cererilor parintilor/tutorilor
legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu se incadreaza in transele de véarstd previzute de
metodologie.

Inspectoratul Scolar Judetean Mures, centrele judefene de resurse si asistenta educationald/ si unitatile de
invatimant asigurd respectarea mésurilor igienico-sanitare.

Comisia judefeand solufioneazi in interesul superior al copilului situatiile exceptionale care necesitd
aménarea inscrierii in invi{dmantul primar sau cele care nu se incadreazd in Calendarul inscrierii in
invatamantul primar.

Solutionarea de citre 1.5.J.Mures a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in invitimantul primar,
avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

Comisia judeteand gestioneazi orice situatie referitoare la inscrierea in invifimantul primar, avind in
vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.
8.2 Documente utilizate in vederea aplicarii procedurii de utilizeazi urméitoarele documente:
- Planurile de scolarizare aprobate in CA al unitatii de invafimant pentru anul scolar 2023-2024
- Decizia de numire a comisiei judetene
- Deciziile de numire a comisiilor de inscriere din unitafile de invi{amant
- Metodologia — cadru
- Cererile parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali
- Criteriile specifice de departajare elaborate si avizate din punct de vedere al legalitatii
- Programul de evaluare a dezvoltirii psihosomatice pentru categoriile previzute in metodologie
- Documente care si dovedeasca indeplinirea criteriilor specifice de departajare
- Centralizatorul circumscriptiilor scolare
8.3. Circuitul documentelor
-Se emite decizia privind constituirea comisiei judetene
-Se afiseazi centralizatorul circumscriptiilor scolare
-Se afiseazd programul de evaluare a dezvoltdrii psihosomatice
-Anuntarea prin afisare a criteriilor specifice de departajare elaborate de unitdfile de invéfamant
-Completarea cererilor-tip de cétre parinti
-Procesarea cererilor-tip de cétre unitatile de invadmant cu ajutorul aplicatiei informatice (etapa I si etapa
1))
-Centralizarea cererilor de citre comisia judefeand

8.4 Descrierea activitiitilor
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Nr. Compartimentul Activititile desfisurate
Crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2
1. | Inspectorul scolar | -aprobi §1 semneazd procedura pentru inscrierea copiilor in
general invadmantul primar
-coordoneazd desfisurarea corectd a acestei etapelor de inscriere in
invatamantul primar;
-emite si semneazi decizia de de numire a comisiet judefene
2 | Presedintele Comisiei De | - verificd §i avizeazd procedura privind inscrierea copiilor in
inscriere a copiilor in | invatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024 conform Cap.
invatimdntul primar X1V din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2022-2023 valabila si pentru anul scolar 2023-
2024- dispune modificari sau corectii,
- monitorizeaza realizarea etapelor i a graficului prevdzut de
procedurd
- evalueazd indeplinirea responsabilitifilor stabilite de cétre
personalul aflat in subordine,
- ia masuri in cazul nerespectarii normelor metodologice previzute
la Cap. XIV din Metodologia de inscriere a copiilor in invagamantul
primar pentru anul scolar 2022-2023 valabild si pentru anul gcolar
2023-2024
-avizeazd deciziile emise de directorii unitétilor de invafdmant care
au clase pregétitoare
3 Inspectorul scolar pentru | - claboreazi procedura operationald specificd pentru inscrierea in

invigimantul primar

clasa pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in trangele de
varstd previzute de metodologie cu modificérile si completérile
ulterioare

-monitorizeaza respectarea calendarului de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar

-intocmegte dosarul comisiei judetene

-oferd consultantd unitdfilor de invatimant, paringilor in vederea
respectirii Metodologiei de inscriere a copiilor in invifimantul
primar cu modificarile si completérile ulterioare

-urmireste respectarea/realizarea planului de scolarizare al
unitagilor de invafimant

-centralizeazi copiii cdrora li s-au eliberat recomandiri, respectiv
procesele verbale cu numele copiilor §i rezultatele evaludrii, dupa
caz (in cazul copiilor care nu se incadreazi in trangele de vérsta
previzute de metodologie cu modificirile si completdrile
ulterioare)

-raspunde solicitérilor périntilor/tutorilor legali
instituiti/reprezentantilor legali referitoare la inscrierea in clasa
pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in trangele de varstd
previzute de metodologie cu modificdrile si completarile ulterioare




Inspectoratul Scolar al Judetului
Mures

Compartimentul: Tnvatdmant primar

Procedurs operationala specifica Editia: |
privind Thscrierea in invitimantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreazi in transele de varstd prevazute de Revizia: 4
metodclogie si a solutionarii cererilor de aménare a Nr. exemplare: 3
inscrierii in invitdmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
2023”'2024 Exemplar: 1
Cod: P.O.-IP

4 Consilierul juridic al
Inspectoratului Scolar al
Judepului Mures

- verifici criteriile specifice de departajare elaborate de unitétile de
invatdmant, le avizeaza din punct de vedere al legalitéfii

-asigurd consiliere si suport legislativ pentru directori, inspectorul
IP si CA al ISJ Mures pe probleme de inscriere in invifamantul
primar

5 Consiliul de administratie
al 15 Mures

- avizeazd procedura pentru inscrierea in invitimantul primar a
copiilor care nu se incadreazd in transele de vérstd prevazute de
metodologie

- hotiriste aplicarea ei de citre persoanele care au primit
responsabilitaii,

- avizeazi propunerile Comisiei judetene de inscriere a copiilor in
invétamantul primar

- analizeazd §i hotéirigte masurile care se impun in cazul in care
directorii unitdtilor scolare cu PJ nu riaspund in termen solicitérilor
prevéazute in procedurd

6 Secretariatul unitdtii
scolare

- primegste cerintele formulate de ISJ Mures referitoare la inscrierea
copiilor In inva{imantul primar

-urmiregte completarea cererilor-tip de citre périntii care 1si inscriu
copii in clasa pregétitoare

-proceseaza cererile parintilor in etapal si in etapa a II-a de inscriere
in invatAmantul primar

-proceseazd cererile parinfilor care solicitd inscrierea in clasa
pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in transele de vérsta
prevézute de metodologie

-afiseazd criteriile specifice de departajare §i toate informatiile
legate de clasa pregétitoare

7 Directorul unitdtii scolare
cu personalitate juridicd

- primegste cerintele 1SJ Mureg §i procedura referitoare la inscrierea
copiilor in clasa pregititoare

-informeazi cadrele didactice si parintii privind Metodologia de
inscriere a copiilor In clasa pregititoare cu completirile si
modificarile ulterioare

-emite decizia de numire a comisiei de inscriere a copiilor in clasa
pregétitoare

-asigurd respectarea termenelor, conform Calendarului de inscriere
a copiilor in clasa pregititoare cu modificarile §i completrile
ulterioare

-consiliaza  personalul didactic referitor la prevederile
Metodologiei

-- coopereazd cu ISJ Mures.
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Inspectoratul Scolar al Judetului Procedurs operationald specificd Editia: |
Mures privind inscrierea in invitdmantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreazd in transele de varstd previzute de Revizia: 4
metodologie si a solutionarii cererilor de amanare a Nr. exemplare: 3
inscrierii in invdtdmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
Compartimentul: invdtdméant primar 2023-2024 Exemplar: 1
Cod: P.O.-IP

9, RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII:

Nr. | Compartimentul I I | III | IV | V | VI | VII | VI | IX | X | XI | XII | XIII
Crt. | (postul)/actiunea

(operatiunea)
0 I 2 3 4 5 6 7 8 9 1011|1213 | 14
1 | Inspector Invitimant E E E

primar Apl. | Apl. | Apl.

prof. Mihai Paul

Ungureanu

Covisan/prof. dr. Fejes

Réka
2 | Presedinte Comisia de Av.

Mobilitate- A%

Insp.sc.gen.adj.prof.
Antal Levente Mihaly

3 | Inspector Scolar Ap
General

Prof. drd. Sabin-Gavril
Piscan

4 | Consilier juridic Av
Jr.Daria Davidov

5 | Management Apl | Apl | Apl
institutional

6 | Directori unititi de 1 [ I
invatimant Apl | Apl | Apl

7 | Comisia de control Ev.
managerial intern Arh.

Legenda: E=elaborare, Apl= aplicare, Av=avizare, V=verificare, Ap=aprobare, I=informare,
Ev=evidenti, Arh=arhivare
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Inspectoratul Scolar al Judetului Procedurd operationald specificd Editia: |
Mures privind Tnserierea Tn invatdmantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreazd in transele de varstd previzute de Revizia: 4
metodologie si a solutiondrii cererllor de aménare a Nr. exemplare: 3
. inscrierli in nvdtdmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
Compartimentul: Invitdmant primar 2023-2024 Exemplar: 1
Cod: P.O.-P
10. Anexe, inregistriri, arhiviari:
Nr. Denumire anexi Elaborare | Apr | Num Loc arhivare Perio Alte
Ane obat ar ada | elemente
xa Ex. arhiv
are
1 Legea educatiei nationale, Parlament 1 Manual de
Legeanr. 1 /2011, art.284 ul proceduri al GLCM
Romdniei
2 OM.E.C.T.S. nr. 3753 cu MECTS 1 Manual de
privire la aplicarea unor proceduri al GLCM
masuri tranzitorii  in
sistemul  national  de
invatamant
3 | OME nr. 3445/17.03.2022 MEC 1 Manual de
privind Metodologia de proceduri al GLCM
inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru
anul scolar 2022-2023 valabila
si pentru anul scolar 2023-2024
4 | Lista cerinje IS] referitoare Parlament 1 Manual de
inscrierea copiilor in ul proceduri al GLCM
invatimantul primar pentru Romaniei
anul  scolar  2023-2024
conform Cap XIV
S5 | Evidenta finald a copiilor IS] Mures 1 Manual de
inscrigi proceduri al GLCM
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Inspectoratul Scolar al Judetului Procedurd operationald specifica Editia: |
Mures privind inscrierea in invitamantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreazd in transele de varstad prevdzute de Revizia: 4
metodologie si a solutiondrii cererilor de aménare a Nr. exemplare: 3
) inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
Compartimentul: Invatamant primar 2023-2024 Exemplar: 3
Cod: P.O.-IP
11. Cuprins:
Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si  aprobarea £
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile procedurii | 4,5
operationale )
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii 5
operationale
8 Descrierea procedurii operationale 5-8
9 Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii 8,9
10 Anexe, inregistrari, arhivari 9
11 Cuprins 10

Aprobat,

Presedintele Consiliului de administratie

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Prof. drd. Sabin-Gavril PASCAN

VERIFICAT/AVIZAT,
Presedintele Comisiei judefene,
Inspector scolar general adjunct,
Prof. Antal Levente ¥ihaly
Avizat,
Consilier juridic
Daria Davidov
ey Elaborat,
= ( Inspectori scolari pentru invatdmantul primar,
prof. Mihai Paul Ungureanu Covisan
prof. dr. Fejes Ré
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